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คู่มือสําหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย ์(ตงัใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด

ทะเบียนเป็นหา้งหุน้ส่วนจดทะเบียน (หา้งหุน้ส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุน้ส่วนจาํกัด) บริษัทจาํกดัและ

บริษัทมหาชนจาํกัดทปีระกอบพาณิชยกิจชนิดทกีฎหมายกาํหนดใหต้้องจดทะเบยีนพาณิชย ์

หน่วยงานทีรบัผิดชอบ:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลนาท่ามใตอ้าํเภอเมอืงตรงัจงัหวัดตรงั 

กระทรวง:กระทรวงพาณิชย ์

 

1. ชือกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย ์(ตงัใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบียน

เป็นหา้งหุน้ส่วนจดทะเบียน (หา้งหุน้สว่นสามญันิติบคุคลและหา้งหุน้ส่วนจาํกดั) บริษัทจาํกดัและบริษัทมหาชน

จาํกดัทีประกอบพาณิชยกิจชนิดทีกฎหมายกาํหนดใหต้อ้งจดทะเบียนพาณิชย ์

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลนาท่ามใตอ้าํเภอเมอืงตรงัจงัหวดัตรงั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารทีใหบ้ริการในส่วนภมิูภาคและส่วนทอ้งถิน (กระบวนงานบรกิารที

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:จดทะเบียน  

5. กฎหมายทใีหอ้าํนาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวข้อง: 

1) กฎกระทรวงพาณชิยฉ์บบัที 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญตัทิะเบยีนพาณชิย์พ.ศ. 2499 

 

2) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บบัที 83 (พ.ศ. 2515)  เรืองกาํหนดพาณชิยกจิทไีมอ่ยู่ภายใตบ้งัคบัของกฎหมายวา่

ดว้ยทะเบยีนพาณชิย ์

 

3) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บบัที 93 (พ.ศ. 2520) เรืองกาํหนดพาณชิยกจิทไีม่อยู่ภายใตบ้งัคบัแหง่

พระราชบญัญตัทิะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2499 

 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรืองใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งจดทะเบยีนพาณชิย์ (ฉบบัท ี11) พ.ศ. 2553 

 

5)  ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรืองแต่งตงัพนกังานเจา้หนา้ทแีละนายทะเบียนพาณชิย์ (ฉบบัท ี8) พ.ศ. 

2552 

 

6)  ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรืองการตงัสาํนกังานทะเบยีนพาณชิย์แต่งตงัพนกังานเจา้หนา้ทีและนาย

ทะเบียนพาณชิย์ (ฉบบัท ี9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัท ี10) พ.ศ. 2553  

 



2/10 
 

7)  ประกาศกรมพฒันาธรุกิจการคา้เรืองกาํหนดแบบพมิพเ์พอืใชใ้นการใหบ้ริการขอ้มลูทะเบียนพาณชิย์

พ.ศ. 2555   

 

8) คาํสงัสาํนกังานกลางทะเบียนพาณิชยท์ี 1/2553  เรืองหลกัเกณฑ์และวธีิการกาํหนดเลขทะเบยีนพาณชิย์และ

เลขคาํขอจดทะเบยีนพาณิชย ์

 

9)  ประกาศกรมพฒันาธรุกิจการคา้เรืองกาํหนดแบบพมิพพ์.ศ. 2549 

 

10) คาํสงัสาํนกังานกลางทะเบียนพาณิชยท์ี 1/2554 เรืองหลกัเกณฑ์และวธิีการกาํหนดเลขทะเบยีนพาณชิย์และ

เลขคาํขอจดทะเบยีนพาณิชยจ์งัหวดัตรงั 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทวัไป  

7. พนืทใีหบ้ริการ: ทอ้งถิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา ไมม่ ี  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0นาที 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉลยีต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสุีด 0  

 จาํนวนคาํขอทน้ีอยทสีุด 0  

10. ชืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย ์(ตงัใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อ

จดทะเบียนเป็นหา้งหุน้ส่วนจดทะเบียน (หา้งหุน้สว่นสามญันิตบิุคคลและหา้งหุน้สว่นจาํกดั) บริษัทจาํกดัและบริษัท

มหาชนจาํกดัทีประกอบพาณิชยกิจชนิดทีกฎหมายกาํหนดใหต้อ้งจดทะเบียนพาณิชย ์: อบต.นาท่ามใต ้  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทใีห้บริการอบต.นาท่ามใต ้075 204185/ตดิต่อดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุททีางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทยีง) 

หมายเหตุ - 

2) สถานทใีห้บริการจงัหวดัอนืตดิต่อ 

(1) สาํนกังานเทศบาล 

โทรศพัท์ : ตดิต่อเทศบาล 

(2) องคก์ารบริหารส่วนตาํบล (อบต.)  
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โทรศพัท์ : ตดิต่ออบต.  

(3) เมืองพทัยา 

โทรศพัท์ : 038-253154 

(สถานประกอบการแห่งใหญ่ตงัอยู่ในพนืทรีบัผดิชอบของเทศบาลหรอือบต.หรอืเมืองพทัยาใหไ้ปเทศบาลหรือ

อบต.หรือเมอืงพทัยานนั)/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุททีางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทยีง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ ์วธิีการ เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยนืคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งยืนขอจดทะเบียนพาณิชยภ์ายใน 30 วนันบัตงัแต่วนัเริมประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 

 

2. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถยืนจดทะเบียนพาณิชยด์ว้ยตนเองหรือจะมอบอาํนาจใหผู้อื้นยืนจดทะเบียนแทนก็ได ้

 

3. ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจซงึเป็นเจา้ของกิจการเป็นผูล้งลายมอืชือรบัรองรายการในคาํขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคาํขอจดทะเบียน 

 

4. แบบพิมพค์าํขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรอืหนงัสือมอบอาํนาจสามารถขอไดจ้ากพนกังานเจา้หนา้ทีหรือดาวนโ์หลด

จาก www.dbd.go.th 

 

หมายเหตุขนัตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริมนบัระยะเวลาตงัแต่เจา้หนา้ทีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีระบุไวใ้น

คู่มือประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ทงันีในกรณีทีคาํขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้นและ/หรอืมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์

เป็นเหตใุหไ้มส่ามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ทีจะจดัทาํบนัทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานทีตอ้ง

ยืนเพิมเติมโดยผูยื้นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรือยืนเอกสารเพิมเติมภายในระยะเวลาทีกาํหนดในบนัทกึ

ดงักล่าวมิเชน่นนัจะถือวา่ผูย้ืนคาํขอละทิงคาํขอโดยเจา้หนา้ทีและผูยื้นคาํขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทึก

ดงักล่าวและจะมอบสาํเนาบันทกึความพรอ่งดงักลา่วใหผู้ยื้นคาํขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 

13. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทรัีบผิดชอบ 
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอยีดของขนัตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจง้ผล 
 

30 นาที - - 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ทีการเงินรบัชาํระ

ค่าธรรมเนียม 
 

5 นาที - - 

3) 

การพจิารณา 
 

นายทะเบียนรบัจดทะเบียน 

/เจา้หนา้ทีบนัทกึขอ้มลูเขา้

ระบบ/จดัเตรียมใบสาํคญั

การจดทะเบียน/หนงัสอื

รบัรอง/สาํเนาเอกสาร 
 

15 นาที - - 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร

และลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใ์หผู้ยื้นคาํ

ขอ 
 

10 นาที - - 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 60 นาที 

 

14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่่านการดาํเนินการลดขนัตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (สาํเนาบัตร

ประจาํตวั

ประชาชนของผูข้อ

จดทะเบียนพรอ้ม
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ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ลงนามรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (สาํเนาทะเบียน

บา้นของผูข้อจด

ทะเบียนพรอ้มลง

นามรบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอืน ๆ สาํหรับยืนเพมิเตมิ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

คาํขอจดทะเบียน

พาณิชย ์(แบ

บทพ.) 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

1 0 ฉบบั - 

2) 

สาํเนาหนงัสือ

รบัรองการจด

ทะเบียนของหา้ง

หุน้ส่วนหรือ

บริษัททีระบุ

วตัถุประสงค์

ตามทีขอจด

ทะเบียนพรอ้มลง

นามรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

0 1 ฉบบั - 

3) 

(ตน้ฉบับ) 

หนงัสือใหค้วาม

ยินยอมใหใ้ช้

สถานทีตงั

สาํนักงานแห่ง

- 1 0 ฉบบั - 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยืนเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ใหญ่โดยให้

เจา้ของรา้นหรือ

เจา้ของ

กรรมสิทธิลงนาม

และใหมี้พยานลง

ชือรบัรองอย่าง

นอ้ย 1 คน 

4) 

สาํเนาทะเบียน

บา้นทีแสดงให้

เห็นวา่ผูใ้หค้วาม

ยินยอมเป็นเจา้

บา้นหรือสาํเนา

สญัญาเช่าโดยมี

ผูใ้หค้วาม

ยินยอมเป็นผูเ้ช่า

หรือเอกสารสิทธิ

อย่างอืนทีผูเ้ป็น

เจา้ของ

กรรมสิทธิเป็น

ผูใ้หค้วาม

ยินยอมพรอ้มลง

นามรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั - 

5) 

แผนทีแสดง

สถานทีซงึใช้

ประกอบพาณิชย

กิจและสถานที

สาํคญับริเวณ

ใกลเ้คียง

- 1 0 ฉบบั - 



7/10 
 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

โดยสงัเขปพรอ้ม

ลงนามรบัรอง

เอกสาร 

6) 

หนงัสือมอบ

อาํนาจ (ถา้ม)ี 

พรอ้มปิดอากร

แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบบั - 

7) 

สาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของ

ผูร้บัมอบอาํนาจ 

(ถา้มี) พรอ้มลง

นามรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

8) 

สาํเนาหนงัสือ

อนญุาตหรือ

หนงัสือรบัรองให้

เป็นผูจ้าํหน่าย

หรือใหเ้ช่าสินคา้

ดงักล่าวจาก

เจา้ของลิขสิทธิ

ของสินคา้ทขีาย

หรือใหเ้ช่าหรอื

สาํเนา

ใบเสรจ็รบัเงิน

ตามประมวล

รษัฎากรหรือ

หลกัฐานการซอื

ขายจาก

- 0 1 ฉบบั (ใชใ้นกรณี

ประกอบพาณิชย

กิจการขายหรือให้

เช่าแผน่ซีดีแถบ

บนัทึกวีดิทศัน์

แผ่นวีดิทศันด์ีวีดี

หรอืแผ่นวีดีทศัน์

ระบบดจิิทลั

เฉพาะทีเกียวกบั

การบนัเทิง) 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยืนเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ต่างประเทศ

พรอ้มลงนาม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

9) 

หนงัสือชีแจง

ขอ้เท็จจริงของ

แหลง่ทีมาของ

เงินทนุและ

หลกัฐานแสดง

จาํนวนเงินทนุ

หรืออาจมาพบ

เจา้หนา้ทีเพือทาํ

บนัทึกถอ้ยคาํ

เกียวกับ

ขอ้เท็จจริงของ

แหลง่ทีมาของ

เงินทนุพรอ้ม

แสดงหลกัฐาน

แสดงจาํนวน

เงินทนุก็ได ้

- 1 0 ฉบบั (ใชใ้นกรณี

ประกอบพาณิชย

กิจการคา้อัญมณี

หรอืเครืองประดบั

ซงึประดบัดว้ยอญั

มณี) 

10) 

หลกัฐานหรือ

หนงัสือชีแจงการ

ประกอบอาชีพ

หุน้ส่วนจาํพวก

ไมจ่าํกัดความรบั

ผิดหรือกรรมการ

ผูม้อีาํนาจของ

หา้งหุน้ส่วนหรือ

- 1 0 ฉบบั (ใชใ้นกรณี

ประกอบพาณิชย

กิจการคา้อัญมณี

หรอืเครืองประดบั

ซงึประดบัดว้ยอญั

มณี) 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยืนเพมิเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

บริษัทแลว้แต่

กรณี 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คาํขอละ) 

ค่าธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ - 

 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสารชุดละ 

ค่าธรรมเนียม30 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนรอ้งเรียนณอบต.นาท่ามใต ้075 204185 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนรอ้งเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจกรมพฒันาธรุกิจกาารคา้กระทรวงพาณิชย ์

หมายเหตุ(0-2547-4446-7) 

3) ช่องทางการร้องเรียนโทรศพัท ์: Call Center 1570 

หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต ์ : www.dbd.go.th 

หมายเหตุ- 

5) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขท ี1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขท ี1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คูม่อืการกรอกเอกสาร 

- 
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19. หมายเหตุ 

- 

 

วันทพีมิพ ์ 02/09/2558 

สถานะ รออนมุติัขนัที 2 โดยสาํนกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย องคก์ารบริหารส่วนตาํบล

นาท่ามใตอ้าํเภอเมืองตรงั

จงัหวดัตรงัสถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


